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Tiekunta rekisterin pitajana ‘




Lakisdaateinen velvoite

* Tiekunnalla esim.
* Yksityistielakiin perustuva velvoite
* Palkan tai palkkion maksuun liittyvat velvoitteet

* Tieisannoitsijalla esim.
* Palkan tai palkkion maksuun perustuva velvoite

Sopimukseen pohjautuva velvoite

* Esim. Tieisannditsijalla
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REKISTERIN TIE

* Tiekunnan osak

'OSISALTO —mit4 tietoa kerdtdan ja miksi
aista yksityistielain (560/2018)

mm. 41§:n edellyttamat tiedot, B
* Tieoikeuden peruste, osakkaan nimi, tieyksikkomaara, Tiekunta ei keraa
osuus tieyksikoista, yksikkomaksun maara, perusmaksun | osakkaistaan tai
maara ja tiemaksu yhteensa. tiekunnan
Maksuunpanoluettelo ulkopuolisista tien

kayttajista
arkaluontoiseksi

* Lisaksi osakkaista kerataan seuraavat tiedot:  tiedoksi luokiteltua

* Osakkaan yhteystiedot (lahiosoite, postinumero ja -
toimipaikka, puhelin, sahkdposti ja muu sahkoinen osoite,
tiemaksutiedot (laskutus ja maksusuoritukset)

kokouskutsut, laskut, laskutus

tietoa.




REKISTERIN TIETOSISALTO —mit3 tietoa
kerataan ja miksi

*Tien kayttoluvan saaneiden osalta

* henkilon tai kayttajan nimi, yhteystiedot (lahiosoite, postinumero ja
toimipaikka, puhelin, sahkdposti ja muu sahkodinen osoite), tien

kayttomaara ja —tapa seka kayttdmaksun suuruus.
Kayttdmaksun suuruus ‘




Tiedon elinkaari- sailyttamisen maaraajoista

* Henkil6tiedot sdilytetadn rekisterissa niin kauan kuin osakas on
tiekunnan osakkaana tai tienkayttaja tiekunnan tien kayttajana.

* Tamdn jdlkeen enintdan 10 vuoden ajan tiekunnan oikeutetun edun
perusteella, (mahdollisiin oikeusvaateisiin puolustautuminen)

* Tiekunnan kirjanpidon tositteet ja kirjeenvaihto 6 vuotta seka
kirjanpidon tasekirjat ja muut kirjanpitokirjat 10 vuotta.

* Tiekunnan toimielimen kokousten poytakirjat ja paatoskirjat 4 vuotta.

* Tiekunnan kokousten poOytdkirjat sailytetadn pysyvasti, koska niissa
saattaa olla osakkaan oikeustuvan kannalta merkittavia asioita kuten
tieoikeuden myontamisia.

Kaikki havitettavat asiakirjat tuhotaan valittomasti
sen jalkeen, kun ne on paatetty tuhota.




Palkan ja palkkioiden maksaminen

Tiekunta voi maksaa tiekunnan tehtavien hoitamisesta palkkaa tai
palkkioita.

* Naita henkilotietoja kasittelevat puheenjohtaja ja palkanlaskennasta
vastaava henkilo.(salassapitovelvollisuus)

* Henkil6tiedot pyydetaan toimittamaan tiekunnalle joko puhelimitse,
usealla eri sahkopostilla (esim. SOTU kahdessa osassa) tai kirjeitse.

* Palkan tai palkkion maksuun liittyviin sopimuksiin on paasy
hoitokunnan puheenjohtajalla ja henkilolld, joka vastaa tiekunnan
palkanlaskennasta. Sopimukset sailytetaan suljetussa tilassa.

* Palkan tai palkkion maksuun liittyvia asiakirjoja sailytetaan seuraavasti,
jonka jalkeen ne tuhotaan:

sopimusasiakirjat 10 vuotta

verokortit voimassaoloaika

palkka- ja palkkiokortit 50 vuotta

palkkalaskelmien tyonantajakappaleet 6 vuotta

muut asiakirjat 6 vuotta




Maksuunpanoluettelon ja yksikkdlaskelman ’
julkisuus

* Maksuunpanoluettelo pidetaan yksityistielain 61 § (2019)
mukaisesti asianosaisten eli tiekunnan osakkaiden ja kayttomaksu
maksajien nahtavana neljantoista paivan aika ennen sita tiekunn
kokousta, jossa luettelo tulee vahvistettavaksi, seka mainitussa
kokouksessa.

* Luettelo voidaan myos lahettaa kokouskutsun liitteena
* Yksikkolaskelma voidaan laittaa tieosakkaiden nahtaville
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Seloste kasittelytoimista

e kirjallinen kuvaus henkilotietojen kasittelysta.

* Rekisterinpitajalla tai henkilétietojen kasittelijalla on velvoite
tehda seloste kasittelytoimista mm. jos henkilotietojen kasittely ei
ole satunnaista

* Seloste on organisaation omaan kaytté6n

* Seloste on organisaation sisainen asiakirja. Se toimii apuvalineen:
henkilotietojen kasittelyn hahmottamiseen, ja sen tarkoituksena

on osaltaan osoittaa, etta henkilotietoja kasitellaan

tietosuojalainsaadanndén mukaisesti.

* Tietosuojaviranomaisella on malliselosteita. Tieyhdistykselta
l6ytyy myds malliseloste.
« HUOM. Al3 vain kopioi vaan muokkaa vastaamaan omaa toimintaasi!




Tietoturvaloukkaus

* Henkilotietojen vahingossa tapahtuva tai lainvastainen tuhoaminen,
haviaminen, muuttaminen, luvaton luovuttaminen taikka paasy
tietoihin

* ilmoitettava heti tiekunnan toimielimelle tai sen valtuuttamalle taholle, joka
paattaa mahdollisista toimenpiteista.

* ilmoitus valvontaviranomaiselle tehdaan mahdollisuuksien mukaan 72 tunnin
kuluessa loukkauksen ilmitulosta. (ei tarvitse tehda, mikali loukkauksesta ei
todennakoisesti aiheudu luonnollisten henkildiden oikeuksiin ja vapauksiin
kohdistuvaa riskia.)

* ilmoitetaan rekisteroidyille ilman aiheetonta viivytysta, jos loukkaus aiheuttaa
korkean riskin luonnollisten henkiléiden oikeuksille ja vapauksille.
lImoituksessa kuvataan selkeasti mm tietoturvaloukkauksen luonne ja
tietoturvaloukkauksen todennakdiset seuraukset.

* Tiekunta dokumentoi kaikki henkilotietojen tietoturvaloukkaukset,
loukkauksen vaikutukset ja toteutetut korjaavat toimet.

* Valvontaviranomainen on Tietosuojavaltuutetun toimisto
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